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กลไกวิธีปฏิบัติงาน 
 จากผังกระบวนการทำงานข้างต้น มีรายละเอียดแต่ละขั้นตอน ดังนี้ 

ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 สำรวจความต้องการ

บริการวิชาการจากชุมชน/
สังคม 

สร้างแบบสำรวจความต้องการเพื่อสำรวจ
ความต้องการการรับบริการวิชาการจาก
ชุมชนและสังคม 

เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา ร่วมกับ คณะ 5 
คณะ 

2 กำหนดทิศทางและจุดเน้น
การบริการวิชาการแก่
สังคม 
 

จัดการประชุมผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเพื่อกำหนด
กลุ่มเรื่องและวางแผนงานบริการวิชาการแก่
สังคมเพ่ือใช้เป็นทิศทางและจุดเน้นสำหรับ
การให้บริการทางวิชาการแก่สังคม 

เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา ร่วมกับ คณะ 5 
คณะ 

3 คณะ/สำนัก/สถาบัน  
ส่งแผนงานบริการวิชาการ
สังคมพร้อมข้อเสนอ
โครงการบริการวิชาการ 

คณะ/สำนัก/สถาบัน จัดทำแผนงานบริการ
วิชาการแก่สังคมของคณะพร้อมเขียนข้อเสนอ
โครงการบริการวิชาการตามแบบฟอร์มที่
สถาบันวิจัยและพัฒนากำหนดเพ่ือขอรับการ
พิจารณาสนับสนุนงบประมาณ 

เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา ร่วมกับ คณะ 5 
คณะ 

4 คณะกรรมการบริหารงาน
บริการวิชาการพิจารณา
แผนงานบริการวิชาการแก่
สังคมพร้อมจัดสรร
งบประมาณ 

จัดการประชุมคณะกรรมการบริหารงาน
บริการวิชาการเพ่ือพิจารณาแผนงานบริการ
วิชาการแก่สังคมพร้อมจัดสรรงบประมาณ 

คณะกรรมการ
บริหารงานบริการ
วิชาการ 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

5 เสนอแผนงานบริการ
วิชาการแก่สังคมต่อ 
คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนารวบรวมแผนงาน
บริการวิชาการแก่สังคมของทุกคณะเพ่ือ
จัดทำเป็นแผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ เสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารมหาวิทยาลัยเพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

เจ้ าหน้ าที่ บ ริห ารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

6 เสนอแผนงานบริการ
วิชาการแก่สังคมต่อ
คณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัย 

สถาบันวิจัยและพัฒนาเสนอแผนงานบริการ
วิชาการแก่สังคม มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบูรณ์ เสนอต่อคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลัยเพื่อขอความเห็นชอบ 

เจ้ าหน้ าที่ บ ริห ารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 

7 ประกาศรายชื่อโครงการ
บริการวิชาการแก่สังคม
ประจำปีงบประมาณ 

7.1  จัดทำประกาศรายชื่อโครงการบริการ
วิชาการแก่สังคมที่ได้รับงบประมาณสนับสนุน
เสนอต่ออธิการบดีฯ ลงนาม 
7.2  จัดทำบันทึกส่งประกาศฯ ให้คณะ/
สำนัก/สถาบัน  

เจ้ าหน้ าที่ บ ริห ารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 



ลำดับ วิธีปฏิบัติงาน รายละเอียดของงาน ผู้รับผิดชอบ 
 

8 คณะ/สำนัก/สถาบัน 
ดำเนินงานโครงการบริการ
วิชาการแก่สังคม 

คณะ/สำนัก/สถาบัน ขออนุมัติและจัด
โครงการบริการวิชาการตามกำหนดการใน
แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 

ผู้ รับผิ ดชอบโครงการ
ตามรายชื่อในประกาศฯ 

9 ประเมินผลกระทบและ
ติ ด ต า ม ก า ร น ำ ไป ใช้
ประโยชน์และบูรณาการ
โครงการบริการวิชาการ
เข้ากับการเรียนการสอน/
การวิจั ย /การเรียนการ
สอนและการวิจัย 

9.1  ประเมินผลกระทบและติดตามการ
นำไปใช้ประโยชน์ภายหลังจากการดำเนินงาน
โครงการเสร็จสิ้นแล้ว 
9.2  บูรณาการโครงการบริการวิชาการเข้า
กับการเรียนการสอน/การวิจัย/การเรียนการ
สอนและการวิจัย 

ผู้ รับผิ ดชอบโครงการ
ตามรายชื่อในประกาศฯ 

10 ถอดความรู้จากการ
ให้บริการวิชาการแก่สังคม
ถ่ายทอด/เผยแพร่ความรู้สู่
สาธารณชน 

ถอดองค์ความรู้ที่ได้จากการบริการวิชาการส่ง
ที่สถาบันวิจัยและพัฒนาถ่ายทอดความรู้จาก
การสังเคราะห์สู่บุคคลภายในและเผยแพร่
ออกสู่ภายนอก 

ผู้รับผิดชอบโครงการ
ตามรายชื่อในประกาศฯ 
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

11 ส่งรายงานผลการดำเนิน
โครงการบริการวิชาการ
ฉบับสมบูรณ์ 

ส่งรายงานผลการดำเนินโครงการบริการ
วิชาการฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 เล่ม แผ่น
บันทึกข้อมูล 1 แผ่น ที่สถาบันวิจัยและพัฒนา 

ผู้ รับผิ ดชอบโครงการ
ตามรายชื่อในประกาศฯ 

12 ประเมินผลสำเร็จจากการ
ให้บริการวิชาการแก่สังคม 

12.1  ประเมินผลสำเร็จของการดำเนินงาน
โครงการบริการวิชาการทั้งด้านผลกระทบ/
ประโยชน์ที่เกิดข้ึนต่อกลุ่มเป้าหมาย 
12.2  ประเมินความสำเร็จของการบูรณาการ
เข้ากับการเรียนการสอนและการวิจัย 

ผู้ รับผิ ดชอบโครงการ
ตามรายชื่อในประกาศฯ 

13   รายงานผลการดำเนินงาน
บริการวิชาการแก่สังคมต่อ
มหาวิทยาลัย 

รายงานผลการดำเนินงานบริการวิชาการแก่
สังคมในภาพรวมทั้งหมดของมหาวิทยาลัยต่อ
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพชรบูรณ์ 

เจ้ าหน้ าที่ บ ริห ารงาน
ทั่วไป สถาบันวิจัยและ
พัฒนา 
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รายละเอียดขั้นตอนการขออนุมัติโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
 1.  ผู้รับผิดชอบโครงการเขียนแบบขออนุมัติดำเนินโครงการโดยกำหนดหลักการและเหตุผล 
วัตถุประสงค ์ระยะเวลา ดำเนินงาน และงบประมาณ ตามแบบฟอร์มที่สถาบันวิจัยและพัฒนากำหนด 
(วบ. 001/4)  
 2.  จัดทำบันทึกขออนุมัติและแนบแบบขออนุมัติดำเนินโครงการเสนอผ่านคณบดี และเสนอ
ต่อผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาให้ความเห็นชอบ 
 3.  ฝ่ายบริการวิชาการตรวจสอบบันทึกข้อความและแบบขออนุมัติดำเนินโครงการ หากมีข้อ
แก้ไขส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการเพื่อแก้ไข 
 4.  รองผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา ที่กำกับดูแลงานบริการวิชาการตรวจสอบความ
ถูกต้อง 
 5.  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาให้รหัสประจำโครงการเพ่ือการขออนุมัติเบิกจ่าย
งบประมาณ 
 6.  เสนอบันทึกขออนุมัติและแบบขออนุมัติดำเนินโครงการต่อรองอธิการบดีที่กำกับดูแลงาน
บริการทางวิชาการแก่สังคมให้ความเห็นชอบพร้อมลงนามกำกับ 
 7.  อธิการบดีพิจารณาอนุมัติโครงการพร้อมลงนาม 
 8.  ผู้รับผิดชอบดำเนินโครงการตามที่กำหนดไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แนวปฏิบัติในการให้บริการทางวิชาการแก่สังคม 

 
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ มีระบบและกลไกการบริการวิชาการ 

และได้ดำเนินการตามระบบโดยการบริการวิชาการมีการสำรวจความต้องการของชุมชน            
เพ่ือตอบสนองความต้องการของชุมชนอย่างแท้จริง มีการกำหนดเป้าหมายการเรียนรู้ แล้วนำไป
จัดทำแผนการบริการวิชาการ เพ่ือจัดสรรงบประมาณ การให้บริการทางวิชาการแก่สังคมกำหนดให้
ผู้รับผิดชอบโครงการควรดำเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ว่าด้วย หลักเกณฑ์
การให้บริการทางวิชาการแก่สังคม การดำเนินงาน และการรายงาน พ.ศ. 2557 ข้อใดข้อหนึ่งหรือ
หลายข้อ ดังต่อไปนี้ 
 1.  การให้บริการทางวิชาการแก่สังคมต้องสอดคล้องกับประสบการณ์และความเชี่ยวชาญหรือ
สายงานของบุคลากรที่รับผิดชอบ 
 2.  เป็นโครงการบริการทางวิชาการแก่สังคมที่สอดคล้องกับภารกิจของมหาวิทยาลัยและ
สอดคล้องกับตัวบ่งชี้คุณภาพในระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
 3.  เป็นโครงการบริการทางวิชาการแก่สังคมภายใต้งบประมาณแผ่นดินและงบประมาณรายได้
ของมหาวิทยาลัยและหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยตามที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ 
 4.  เป็นโครงการบริการทางวิชาการแก่สังคมที่เป็นโครงการแบบให้เปล่า หรือเป็นโครงการที่
เก็บค่าลงทะเบียนที่ก่อให้เกิดรายได้ ทั้งนี้รายได้ที่เกิดจากการให้บริการทางวิชาการแก่สังคมนั้นให้
ปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ว่าด้วย หลักเกณฑ์การให้บริการทางวิชาการ      
แก่สังคม การดำเนินงาน และการรายงาน พ.ศ. 2557 
 5.  เป็นการส่งเสริมการเรียนรู้และสร้างความเข้มแข็งหรือคุณค่าให้กับมหาวิทยาลัยและชุมชน
หรือสังคมในด้านวิชาการและวิชาชีพหรือการดำรงชีวิต 
 6.  เป็นการบริการทางวิชาการแก่สังคมที่เป็นประโยชน์หรือเป็นโครงการที่หน่วยงานภายนอก
ร้องขอในกรณีเร่งด่วน  
 7.  เป็นกิจกรรมหรือโครงการที่กำหนดไว้ในแผน 
 8.  เป็นโครงการที่มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัยให้การสนับสนุน        
ด้านงบประมาณหรือด้านอ่ืน ๆ 
 9.  การดำเนินงานบริการทางวิชาการแก่สังคมทุกโครงการต้องได้รับการเห็นชอบจากหัวหน้า
หน่วยงานที่ผู้รับผิดชอบโครงการและเจ้าของงบประมาณสังกัด และได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
ก่อนดำเนินงาน 
 10.  การให้บริการทางวิชาการแก่สังคมของบุคลากร ต้องไม่กระทบต่อการสอนของอาจารย์
และการเรียนของนักศึกษา หรือการปฏิบัติหน้าที่ในงานประจำ 
 11.  โครงการบริการวิชาการต้องมีการสำรวจความต้องการของชุมชนก่อนจัดทำโครงการ 
กำหนดตัวบ่งชี้ความสำเร็จและเป้าหมายร่วมกับชุมชน โดยสถาบันวิจัยและพัฒนามีแบบฟอร์มสำรวจ
ความต้องการ ซึ่งหน่วยงานต่าง ๆ สามารถปรับใช้ตามความเหมาะสม 



 12.  กลุ่มเป้าหมายในการจัดโครงการบริการวิชาการต้องเป็นการถ่ายทอดองค์ความรู้ สู่ชุมชน
อย่างแท้จริง เช่น หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานภาคเอกชน รัฐวิสาหกิจ ครู หรือบุคลากรทางการศึกษา 
นักเรียน องค์การบริการส่วนท้องถิ่น และประชาชนทั่วไป เป็นต้น 
 13.  ผู้รับผิดชอบโครงการบริการวิชาการต้องกำหนดเป้าหมายหรือพ้ืนที่ให้บริการอย่างชัดเจน     
ด้วยการทำบันทึกตกลงความร่วมมือ (MOU) หรืออ่ืนๆ ที่แสดงถึงความเป็นเครือข่าย เช่น การจัดตั้ง
กลุ่มแม่บ้าน กลุ่มสหกรณ์ เป็นต้น โดยการลงนามในสัญญาความร่วมมือที่เกี่ยวกับการให้บริการทาง
วิชาการแก่สังคม ให้อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายเป็นผู้ลงนามในฐานะผู้แทนของ
มหาวิทยาลัย 
 14.  การจัดสรรงบประมาณเน้นโครงการขนาดใหญ่ มีคุณภาพและสามารถตอบสนองความ
ต้องการของชุมชนอย่างแท้จริง 
 15.  การดำเนินงานโครงการต้องสอดคล้องกับมาตรฐานตัวบ่งชี้การประกันคุณภาพการศึกษา 
 16.  โครงการต้องสรุปองค์ความรู้ที่ได้จากการจัดโครงการบริการวิชาการอย่างน้อย 1 องค์
ความรู้ไว้ในรายงานฉบับสมบูรณ์ 
 17.  โครงการที่มีการบูรณาการบริการวิชาการเข้ากับการเรียนการสอน ต้องระบุชื่อเรื่อง
โครงการบริการวิชาการลงในรายละเอียดรายวิชา (มคอ.3) ส่วนแผนการสอนและการประเมินผล   
ให้ชัดเจน 
 18.  โครงการที่มีการบูรณาการบริการวิชาการเข้ากับการวิจัย ต้องระบุชื่อโครงการบริการ
วิชาการไว้ในส่วนของบทคัดย่อ บทนำ หรือเนื้อหาส่วนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องของรายงานการวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ให้ชัดเจน  
 19.  โครงการที่มีการบูรณาการบริการวิชาการเข้ากับการเรียนการสอนและการวิจัย ต้องระบุ
ชื่อโครงการบริการวิชาการไว้ 2 ส่วน ตาม ข้อ 17 และ ข้อ 18 
 20.  ผู้รับผิดชอบโครงการต้องประเมินความสำเร็จของการบูรณาการงานบริการทางวิชาการ
แก่สังคมกับการเรียนการสอนหรือการวิจัยหรือการเรียนการสอนและการวิจัย โดยใช้แบบฟอร์ม วบ.003  
 21.  เมื่อดำเนินโครงการบริการวิชาการเสร็จสิ้นแล้วผู้ รับผิดชอบโครงการต้องติดตามและ
ประเมินประโยชน์หรือผลกระทบการให้บริการวิชาการแก่สังคมว่าสอดคล้องกับความต้องการของ
ผู้รับบริการทั้งทางตรงและทางอ้อม โดยใช้แบบประเมินประโยชน์หรือผลกระทบการให้บริการ
วิชาการแก่สังคม สำหรับผู้เข้าร่วมโครงการ (วบ. 004) และสำหรับผู้รับผิดชอบโครงการ (วบ. 005)  
 22.  มีการนำผลการประเมินการให้บริการวิชาการไปพัฒนาคุณภาพมาตรฐานของการให้บริการ
ระบบและกลไกการให้บริการวิชาการ ซึ่งประกอบด้วยรูปแบบการให้บริการ ขอบเขตการให้บริการ   
ซึ่งรวมทั้งการควบคุม กำกับคุณภาพของการให้บริการโดยจัดให้มีระบบการให้ข้อมูลที่ชัดเจน 
ตรวจสอบได ้
 23.  การสรุปผลความสำเร็จของโครงการบริการวิชาการต้องประเมินผลตามวัตถุประสงค์และ
ตัวชี้วัดความสำเร็จของโครงการที่กำหนดไว้ 
 24.  เมื่อสิ้นสุดโครงการผู้รับผิดชอบโครงการต้องรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการสรุป
เป็นรูปเล่ม จำนวน 3 เล่ม พร้อมแผ่นบันทึกข้อมูลโครงการ จำนวน 1 แผ่น ตามรูปแบบที่สถาบันวิจัย
และพัฒนากำหนดภายใน 30 วัน 



 

 25.  มีการพัฒนาความรู้ที่ได้จากการให้บริการวิชาการและถ่ายทอดความรู้สู่บุคลากรภายใน
มหาวิทยาลัยและเผยแพร่สู่สาธารณชน ซึ่งความรู้ที่ให้บริการวิชาการส่งเสริมให้เกิดกระบวนการ    
ในการถ่ายทอดความรู้สู่บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย ซึ่งรวมทั้งผู้เรียนด้วยจัดให้มีการแลกเปลี่ยน
ความคิดและเผยแพร่ ประสบการณ์ในการให้บริการผ่านทางสื่อการเรียนรู้ต่าง ๆ รวมทั้งจัดทำ
ฐานข้อมูลการบริการวิชาการเผยแพร่สู่สาธารณะ 
 
รายละเอียดขั้นตอนในการเบิก-จ่ายงบประมาณ 
 1.  ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย 
  1.1  จัดทำสัญญายืมเงินทดรองจ่าย  
  1.2  จัดทำบันทึกขออนุมัติยืมเงิน + แนบสัญญายืมเงิน + แนบโครงการที่อนุมัติ 
 2.  ดำเนินโครงการ ดำเนินงานตามแผนงานที่กำหนด เพ่ือบรรลุตามเป้าหมายของโครงการ 
 3.  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ  
  3.1  จัดทำบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ค่าใช้จ่ายโครงการ 
  3.2  จัดทำรายละเอียดการใช้จ่ายงบประมาณ  (ตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย    
โดยแยกเป็นค่าตอบแทน ค่าวัสดุ หรือค่าใช้สอยเป็นต้น) 
  3.3  หัวหน้าโครงการหรือผู้รับผิดชอบโครงการ ลงนามรับรองบิล จ่ายเงินทดรองแล้ว  
  3.4  จดัส่งเอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกจ่ายให้ฝ่ายการเงินเพ่ือดำเนินการต่อไป 
 4.  การให้บริการทางวิชาการแก่สังคมที่มีเงินรายได้เกิดขึ้นจากผู้รับบริการให้นำส่งที่กองคลัง
ของมหาวิทยาลัยภายในระยะเวลาที่โครงการบริการทางวิชาการแก่สังคมที่กำหนดไว้ 
 5.  การให้บริการทางวิชาการแก่สังคมที่ได้รับทุนหรืองบประมาณสนับสนุนจากแหล่งทุน
ภายนอก ให้ผู้รับผิดชอบนำเงินทุนหรืองบประมาณทั้งหมดส่งมอบให้กับงานคลังและให้งานคลัง     
นำเงินร้อยละ 20 ของเงินทุนทั้งหมดเข้าเป็นเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 
 6.  การรับ-จ่าย เงินค่าลงทะเบียนในการให้บริการทางวิชาการแก่สังคมให้ปฏิบัติ ดังนี้ 
  6.1  การเก็บเงินค่าลงทะเบียนในการให้บริการทางวิชาการแก่สังคมให้อยู่ในดุลพินิจ
ของคณะกรรมการบริหารงานบริการวิชาการให้ความเห็นชอบหรือเป็นไปตามข้อตกลงระหว่าง
มหาวิทยาลัยกับบุคคลหรือหน่วยงานที่รับบริการ 
  6.2  การรับ-จ่ายเงินค่าลงทะเบียนในการให้บริการทางวิชาการแก่สังคมให้อยู่ในความ
รับผิดชอบของงานคลังของมหาวิทยาลัย ในการเก็บเงินค่าลงทะเบียนให้เก็บในอัตราที่กำหนดไว้      
ในแต่ละโครงการ โดยเงินร้อยละ 20 ของเงินค่าลงทะเบียนจัดเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย         
ส่วนคงเหลือร้อยละ 80 ให้ผู้รับผิดชอบนำไปบริหารจัดการให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล     
และเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ 
  6.3  ผู้รับผิดชอบโครงการต้องส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่งานคลังของมหาวิทยาลัย
และให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการกำหนด 
  6.4  นำส่งเงินรายได้และรายงานการเงินการให้บริการทางวิชาการ กรณีมีการเรียก
เก็บค่าลงทะเบียน และมีรับเงินสนับสนุนกิจกรรม/โครงการ ไม่ว่าจะเป็นการรับเงินสด หรือรับโอน



ทางธนาคาร จะต้องออกใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐานตามแบบของมหาวิทยาลัยกำหนดเท่านั้นและ
จะต้องดำเนินการตามข้ันตอน 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจัดทำข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ 
 

1.  ขั้นตอน/กระบวนการจัดทำข้อเสนอโครงการ 
 เมื่อคณะ/หน่วยงานในมหาวิทยาลัยได้รับการจัดสรรงบประมาณและรายชื่อโครงการบริการ
วิชาการ ที่ผ่านการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหารงานบริการวิชาการแล้ว หน่วยงานต่าง ๆ  
จำเป็นต้องดำเนินการจัดทำข้อเสนอโครงการตามแผนที่กำหนดไว้ โดยให้ผู้รับผิดชอบโครงการของ
ของหน่วยงานต่าง ๆ ขออนุมัติดำเนินโครงการโดยใช้แบบฟอรมขอเสนออนุมัติดำเนินโครงการบริการ
วิชาการ วบ. 001/4 เพ่ือขอนุมัติดำเนินโครงการจากหัวหน้าหน่วยงาน (คณบดี หรือ ผู้อำนวยการ
สำนัก/สถาบัน) เพ่ือตรวจสอบงบประมาณที่ไดจัดสรร จากนั้นให้ดำเนินการตามข้ันตอนการขออนุมัติ
ดำเนินโครงการบริการทางวิชาการแก่สังคม 

 
2.  ขอเสนอแนะในการเขียนขอเสนอโครงการ 
 2.1  ชื่อโครงการ ควรสื่อถึงการดำเนินงาน เชน โครงการอบรม/อบรมเชิงปฏิบัติการโครงการ
ประชุมวิชาการ/เชิงปฏิบัติการ โครงการสัมมนาทางวิชาการ/เชิงปฏิบัติการ โครงการบรรยายพิเศษ 
หรือชื่ออย่างอ่ืนที่ใกล้เคียงแล้วตามด้วยชื่อหัวเรื่องท่ีจะจัด 
 2.2  ผลผลิตหลัก ให้ระบุผลภายหลังการจัดโครงการ โดยต้องระบุให้ชัดเจนว่าเกิดผลอย่างไร 
 2.3  การบูรณาการโครงการกับการเรียนการสอน การวิจัย หรือการเรียนการสอนและการวิจัย 
  2.3.1  บูรณาการกับการเรียนการสอน ผู้รับผิดชอบโครงการต้องระบุหลักสูตร 
สาขาวิชา และรายวิชาอย่างชัดเจนใน มคอ.3 แผนการสอนและการประเมินผล  
  2.3.2  บูรณาการกับการวิจัย กรณีที่มีการดำเนินโครงการวิจัยและนำมาบริการ
วิชาการควรระบุชื่อโครงการวิจัย ชื่อผูรับผิดชอบโครงการวิจัย และหน่วยงานต้นสังกัดให้ชัดเจน     
ในรายงานโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ์ 
  2.3.3  บูรณาการเข้ากับการเรียนการสอนและการวิจัย ให้ระบุเนื้อหาการบูรณาการ     
ในส่วน ข้อ 1) และ ข้อ 2) ในรายงานโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ์ให้ชัดเจน 
 2.4  ความสอดคลองกับระบบประกันคุณภาพ 
ความสอดคลองกับระบบงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในให้ระบุมาตรฐานตัวบ่งชี้องค์ประกอบ  
ที่ 3 ให้ชัดเจนในขั้นตอนหรือกระบวนการทำงานในรายงานโครงการบริการวิชาการฉบับสมบูรณ์ 
 2.5  หลักการและเหตุผล เป็นการแสดงถึงความสอดคลองกับนโยบายและแผนยุทธศาสตร์          
ความจำเป็นต้องทำ ปัญหาอุปสรรคที่คาดว่าจะเกิดขึ้นหากไมดำเนินการโครงการ ทั้งนี้โครงการที่   
ไดมาจากการสำรวจความต้องการของชุมชน หรือโครงการที่ดำเนินการตามเอกลักษณ์ หรือโครงการ
อันเนื่องมาจากพระราชดำริ ตองระบุหรืออางถึงไวในหลักการและเหตุผลด้วย 
 2.6  วัตถุประสงค จะต้องมี 2 ลักษณะ คือการพัฒนาคนและการพัฒนางาน ซึ่งจะต้องระบุ    
ให้ชัดเจนและสามารถวัดได  
 2.7  กลุ่มเป้าหมาย ควรระบุกลุ่มเป้าหมาย หน่วยงานต้นสังกัด/ชุมชนให้ชัดเจน  
 
 



 2.8  ตัวชี้วัด อาจระบุดังนี้ 
  เชิงปริมาณ ระบุผลที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการให้สามารถ 
วัดค่าได้ ว่ามีค่ามากหรือน้อยซึ่งสามารถวัดค่าออกมาเป็นตัวเลขได้ 
  เชิงคุณภาพ ระบุผลข้อมูลที่ไม่สามารถวัดออกมาเป็นจำนวนได้โดยตรงแต่อธิบาย
ลักษณะเฉพาะหรือคุณสมบัติในเชิงคุณภาพได้    
 2.9  ระยะเวลา/สถานที่ดำเนินการ ต้องระบุระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการ และสถานที่
จัดโครงการใหชัดเจนเพื่อความสะดวกในการพิจารณาและติดตามประเมินผล   
 2.10  วิธีการจัด/ดำเนินงานโครงการจะต้องระบุใหชัดเจนเป็นขอ ๆ เชน กรณีจัดอบรม/
ประชุม/สัมมนา ตองระบุใหสอดคลองกับกำหนดการ เชน บรรยายจำนวน 3 หัวขอ ๆ ละ 2 ชั่วโมง 
รวมเวลา 6 ชั่วโมง และหากมีการแบงกลุมฝึกปฏิบัติจะต้องระบุว่ามีการแบงกลุมก่ีกลุ่ม กลุมละก่ีคน  
 2.11  หลักสูตรและหัวข้อในการบริการวิชาการ ควรระบุว่ามีหัวข้ออะไรบ้าง โดยจะต้องสอดคล้อง 
กับกำหนดการและวิธีการ 
 2.12  งบประมาณ ให้เบิกจ่ายให้ถูกต้องตามระเบียบของกระทรวงการคลัง และตามเกณฑ์       
ที่มหาวิทยาลัยกำหนด  
 2.13  ผลที่คาดว่าจะไดรับ 
  ดานผลผลิต  หมายถึง  ผลที่เกิดขึ้นหรือผลิตภัณฑที่เกิดจากการจัดกิจกรรมต่าง ๆ 
ของโครงการ (เป็นรูปธรรมและเกิดขึ้นทันทีเมื่อกิจกรรมสิ้นสุดลง) หรือสิ่งที่องคกรผลิตขึ้น ซึ่งเป็น
เป้าหมายของโครงการ เชน ผู้เข้าร่วมโครงการมีความรูและทักษะในเรื่องที่ไดให้บริการ 
  ด้านผลลัพธ์  หมายถึง  ประโยชนที่ไดจากผลผลิต ซึ่งเป็นวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เชน การดำเนินงานโครงการทำให้ชุมชนมีกิจกรรม/ไดรับประโยชนในเรื่องอะไร 
  ดานผลกระทบ หมายถึง ผลประโยชนที่กลุ่มสังคม หรือประชาชนโดยส่วนรวม      
จะไดรับ เชน การดำเนินงานโครงการก่อนให้เกิดผลกระทบต่อชุมชน เกี่ยวกับทรัพยากรอะไรใน
ชุมชน หรือดานอะไรของชุมชน หรือวิถีชีวิตของคนในชุมชนสวนไหน 
 2.14  การติดตามผลการดำเนินงานโครงการ  ต้องมีการติดตามประเมินผลกระทบหรือ
ประโยชน์ที่เกิดขึ้นภายหลังจากการจัดโครงการเสร็จสิ้นลง โดยเว้นระยะเวลา 1 เดือน 3 เดือน หรือ 
6 เดือนตามความเหมาะสมของเนื้อหาโครงการ และต้องประเมินผลสำเร็จของโครงการประเมินผล
ความสำเร็จของการบูรณาการงานบริการวิชาการแก่สังคมกับการเรียนการสอน/ประเมินผลกระทบ  
ที่เกิดประโยชน์และสร้างคุณค่าต่อชุมชน/องค์กร ให้มีความเข้มแข็ง/ประเมินผลการพัฒนาตนเอง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

3.  หลักเกณฑ์การจัดตั้งงบประมาณโครงการ 
 3.1  หมวดค่าตอบแทน  คือ คาตอบแทนวิทยากร มีรายละเอียดดังนี้ 
  3.1.1  คาตอบแทน/ชั่วโมง แบ่งเป็น 
   -  กรณีวิทยากรเป็นบุคคลของรัฐ เบิกไดไมเกินชั่วโมงละ 600 บาท 
   -  กรณีวิทยากรไมใชบุคคลของรัฐ เบิกไดไมเกินชั่วโมงละ 1,200 บาท 
 3.2  หมวดค่าใช้จ่าย ไดแก  
  3.2.1  คาอาหารกลางวันและอาหารว่าง 
  3.2.2  คาเชาเหมารถ ให้คิดรวมค่าน้ำมันในค่าเช่าเลย 
   3.2.3  คาน้ำมันรถ กรณีใช้รถของมหาวิทยาลัย/ใช้ยานพาหนะส่วนตัว เบิกได 4 
บาท/กิโลเมตร 
 3.3  หมวดค่าวัสดุ 
  ให้เบิกตามความจำเป็น ประหยัดและเหมาะสม โดยเป็นไปตามตามระเบี ยบของ
มหาวิทยาลัย และระเบียบกระทรวงการคลัง  
 
4.  การดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ 
 ตองดำเนินการให้ครบถ้วนอย่างเป็นขั้นตอนตามหลัก PDCA ซึ่งประกอบดวย การวางแผน 
(Plan) การดำเนินงานและเก็บข้อมูล (Do) การประเมินคุณภาพ (Check) และการเสนอแนวทาง
ปรับปรุง (Act) โดยสามารถแบงได 3 ขั้นตอน ดังนี้ 
 4.1  การเตรียมการ มีการดำเนินงานในกรณีการเตรียมการบริการฝึกอบรม ได แก ประสาน
เชิญวิทยากร/กลุ่มเป้าหมาย ขออนุญาตจัดซื้อ-จ้าง (กรณีจำเป็นต้องใช้วัสดุอุปกรณในการดำเนินงาน) 
ขออนุญาตไปราชการ/จัดเตรียมพาหนะ ขออนุญาตใช้สถานที่ (กรณีต้องใช้สถานที่ของหนวยงานอ่ืน) 
ขออนุญาตพานักศึกษาออกนอกสถานที่ และขอยืมเงินทดรองจ่าย ทั้งนี้ในแต่ละโครงการอาจมีการ
ดำเนินงานอื่น ๆ ในการเตรียมการ เชน การทำบันทึกตกลงความร่วมมือ (MOU) ด้านบริการวิชาการ
ระหว่างมหาวิทยาลัยกับชุมชน/ภาครัฐ/ภาคเอกชน หรือหนวยงานที่เกี่ยวข้อง 
 4.2  ระหว่างดำเนินโครงการ มีการดำเนินการ ไดแก ประเมินความรูเบื้องต้นของผูรับบริการ 
(ใชแบบทดสอบกอนเรียน/ฝกอบรม) ปฏิบัติกิจกรรมตามกำหนดการ/แผนการดำเนินงานโครงการ   
ที่กำหนดไว 
 4.3  หลังดำเนินโครงการ มีการดำเนินการ ไดแก ทําหนังสือขอบคุณวิทยากร สงหลักฐานการ
จัดซื้อ-จ้างและค่าใช้จ่ายดำเนินงานโครงการ สรุปและถอดบทเรียนจากการดำเนินงานบริการวิชาการ
เพ่ือใหเกิดเป็นองค์ความรู สำหรับนำไปใช้บูรณาการกับการเรียนการสอน และการวิจัยหรือนำไปเผย
แพรต่อไป 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แนวทางการบูรณาการงานบริการวิชาการกับการเรียนการสอนและการวิจัย 
 
แนวคิดและกระบวนการบูรณาการงานบริการทางวิชาการแก่สังคม 
 จากความสำคัญที่กำหนดให้งานบริการทางวิชาการที่ดำเนินงานในสถาบันอุดมศึกษาจะต้องมี
การบูรณาการกับการเรียนการสอน การวิจัยหรือการเรียนการสอนและการวิจัย จึงมีแนวทางและ
กระบวนการ ที่จะสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการบูรณาการกับงานทั้ง 2 ไดดังนี้ (ภาพที่ 1) 
 1.  จัดให้มีเครือข่ายการให้บริการทางวิชาการแก่สังคม โดยร่วมกับวิทยากรทั้งภายในและ
ภายนอกหนวยงานในการร่วมให้บริการทางวิชาการเพ่ือส่งเสริมให้เกิดความร่วมมือเกิดเครือข่ายและ
การบูรณาการแบบสหวิชาการระหว่างสาขาวิชา/ภาควิชาจนถึงคณะ 
 2.  จัดให้มีนักศึกษาในรายวิชาที่เก่ียวข้องกับการใหบริการทางวิชาการร่วมดำเนินโครงการเพื่อ
การเรียนรูของนักศึกษาจากประสบการณจริง จากการใหบริการทางวิชาการและนำประสบการณ
ดังกล่าวมาต่อยอดความรูในชั้นเรียนในเชิงทฤษฎี 
 3.  นำประเด็นปัญหา ความรู และประสบการณจากการใหบริการทางวิชาการแก่สังคมหรือ
จากผู้รับบริการมาต่อยอดไปสูการพัฒนาองค์ความรูใหม่ในรายวิชาที่สอนหรือกำหนดเป็นหัวข้อวิจัย
หรือเป็นกรณีศึกษาสำหรับนักศึกษาในชั้นเรียน 
 4.  นำผลจากการวิจัยไปถ่ายทอดสูการนำไปใช้ประโยชนจริง ผ่านกระบวนการใหบริการ    
ทางวิชาการโดยใสเนื้อหาและผลการวิจัยในเอกสารประกอบการใหบริการทางวิชาการ 
 5.  จัดทำ มคอ.3 ระบุกิจกรรมการบริการทางวิชาการในแผนการบริหารการสอน โดยกำหนด
ใหนักศึกษานำองค์ความรูจากประสบการณที่ไดจากรายวิชาที่เรียนนำไปสร้างสรรค์สูการให้บริการ
ทางวิชาการแก่สังคมโดยไปจัดทำเป็นโครงการหรือกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อชุมชน โดยระบุอ้างอิง
ถึงชื่อโครงการ/กิจกรรมการบริการวิชาการ 
 6.  การบูรณาการงานบริการวิชาการกับการเรียนการสอนตองมีหลักฐานอย่างน้อยประกอบ   
ดวยการประมวลการสอน การสรุปผลสิ่งที่ไดจากการบริการทางวิชาการที่จะนำมาพัฒนาการเรียน
การสอน ภาพถ่าย แฟ้มงาน หนังสือขอบคุณ ตลอดจนชิ้นงาน เป็นต้น 
 7.  การบูรณาการงานบริการทางวิชาการกับการวิจัยตองมีหลักฐานประกอบดวยรายงาน
ผลการวิจัย การประเมินผลการนำไปใช้ประโยชน ผลงาน/ชิ้นงาน หรือสื่ออ่ืน ๆ เปนตน 
 

 
 

ภาพที่ 1  แนวคิดและกระบวนการบูรณาการงานบริการวิชาการ 



แนวทางการนํางานบริการทางวิชาการแก่สังคมมาบูรณาการกับการเรียนการสอน 
1.  วัตถุประสงค 
 เพ่ือให้การบริการวิชาการมีความเชื่อมโยงกับการจัดการเรียนการสอน โดยให้ผู้สอนนำความรู
จากประสบการณจริงมาพัฒนาการจัดการเรียนการสอน รวมทั้งเพ่ือให้นักศึกษาเกิดการเรียนรู      
จากสถานการณจริง และนำความรู้ที่ได้รับถ่ายทอดสู่ชุมชนในรูปแบบการบริการวิชาการ 
 
2.  แนวปฏิบัติ 
 2.1  กำหนดให้นักศึกษาในรายวิชาที่เกี่ยวข้องกับการบริการวิชาการเป็นวิทยากรผู้ช่วย      
ผู้นำกจิกรรมตอบปัญหาและช่วยฝึกปฏิบัติหรือรวมจัดนิทรรศการ 
 2.2  สอดแทรกเนื้อหาความต้องการแก้ปัญหาของผูรับบริการวิชาการเป็นตัวอย่างกรณีศึกษา
หรือบทเรียนในขณะจัดการเรียนการสอนเพ่ือกระตุ้นนักศึกษา 
 2.3  ปรับลำดับหัวข้อการสอนของรายวิชาในแผนการบริหารการสอนทั้งในส่วนภาคทฤษฎี/
ภาคปฏิบัติ รวมทั้งการมอบหมายให้นักศึกษาค้นคว้าข้อมูลเพิ่มเติม เพื่อเตรียมออกแบบงานให้บริการ
ทางวิชาการให้มีความสอดคลองกับงานที่มอบหมายในรายวิชา 
 2.4  สนับสนุนให้นักศึกษาดำเนินการให้บริการทางวิชาการภายใตการดูแลของอาจารย์ผู้สอน
ตามความเหมาะสม (ถาม)ี 

 
3.  รูปแบบ/ลักษณะ/วิธีการบูรณาการงานบริการทางวิชาการแก่สังคมกับการเรียนการสอน 
สามารถดำเนินการได 2 รูปแบบ/วิธี ดังนี้ 
 แบบที่ 1 การนำองคความรูและประสบการณที่ไดจากการบริการทางวิชาการมาประยุกต์ใช้  
ในรายวิชาที่มีเนื้อหาสอดคลอง โดยดำเนินการ ดังนี้  
  1) ระบุกิจกรรมการบูรณาการใน มคอ.3 แผนการสอนและการประเมินผล  
  2) ดำเนินการจัดการเรียนการสอนตามกิจกรรม (การถ่ายทอดและปฏิบัติ) โดยให้
นักศึกษาลงมือปฏิบัติ ศึกษา ค้นคว้าทดลอง ฯลฯ ร่วมกับชุมชนที่เป็นกลุ่ มเป้าหมายในการบริการ
วิชาการ  
  3) วัดและประเมินผลการเรียนรู โดยอาจารย์สังเกตพฤติกรรม รวมทั้งดำเนินการวัด
และประเมินผลการเรียนรูของนักศึกษา 
  4) ผู้สอนกับนักศึกษาร่วมกับกลุ่มรับบริการดำเนินการถอดบทเรียนการบริการ
วิชาการเพ่ือพัฒนาความร่วมมือหรือหาแนวทางพัฒนางานบริการวิชาการต่อไป 
 แบบที่ 2 แบบให้นักศึกษามีส่วนร่วมในการบริการวิชาการ/นักศึกษาสามารถ่ายทอดความรูที่
ไดจากการบริการวิชาการไดดวยตนเอง มีข้ันตอนและวิธีการดำเนินการ ดังนี้   
  1) กำหนดโครงการ/กิจกรรมการบริการวิชาการและพิจารณารายวิชาที่สอดคลองกับ
ความรูจากการบริการวิชาการ/อาจเปิดรายวิชาใหม่จากองค์ความรูทีไ่ดจากการบริการวิชาการ 
  2) ระบุกิจกรรมการบูรณาการใน มคอ.3 แผนการสอนและการประเมินผล 



 

  3) ฝึกปฏิบัตินักศึกษา โดยให้นักศึกษาค้นคว้าและเรียนรู  เพ่ืออภิปรายสถานการณ
พร้อมทั้งการค้นพบองค์ความรู/เทคนิคการบริการวิชาการดวยการปฏิบัติจริง จนสามารถถ่ายทอด
ความรูได 
  4) มอบหมายงานใหนักศึกษามีส่วนร่วมในโครงการ/กิจกรรมการบริการวิชาการกับ
ชุมชน เช่น ร่วมเป็นผู้ช่วยวิทยากร หรือ ให้ลงพ้ืนที่ชุมชนดำเนินงานบริการทางวิชาการ โดยให้
นักศึกษาเป็นผู้ถ่ายทอดวิธีการ/เทคนิคเอง 
  5) วัดและประเมินผลการเรียนรู โดยใหนักศึกษาประเมินผลงานตนเอง รวมทั้งจัดทำ
รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมการบริการวิชาการ และให้สังเกตพฤติกรรมรวมทั้ง
วัดและประเมินผลจากผลงานนักศึกษา 
  6) ผู้สอนกับนักศึกษาร่วมกับกลุ่มรับบริการดำเนินการถอดบทเรียนการบริการ
วิชาการเพ่ือพัฒนาร่วมมือหรือแนวทางพัฒนางานบริการวิชาการต่อไป 
 
แนวทางการนำงานบริการทางวิชาการแก่สังคมมาบูรณาการกับการวิจัย 
1.  วัตถุประสงค เพ่ือใหการบริการวิชาการมีความเชื่อมโยงกับการวิจัยโดยสามารถนำผลงานวิจัยไป
สูการแกปัญหาหรือก่อให้เกิดประโยชนกับชุมชนอย่างเป็นรูปธรรม และเพ่ือให้ผู้สอนนำองคความรู 
หรือประเด็นปัญหาที่พบระหว่างการใหบริการวิชาการ มาพัฒนาหรือสร้างเป็นโจทย์  
 
2.  แนวปฏิบัติ 
 2.1  การใหบริการวิชาการควรใสเนื้อหาและผลงานวิจัยลงในเอกสารประกอบการบริการทาง
วิชาการแก่สังคม 
 2.2  นำปัญหาที่ไดรับทราบจากผู้รับบริการวิชาการ หรือจากการให้บริการทางวิชาการแก่
สังคมมากำหนดเป็นหัวข้อวิจัยหรือหัวข้อปัญหาพิเศษของนักศึกษาในวิชาเรียน 
 2.3  รูปแบบ/ลักษณะ/วิธีการบูรณาการงานบริการวิชาการกับการวิจัยสามารถดำเนินการ     
ได ้2 รูปแบบ/วิธี ดังนี้ 
 แบบที่ 1 การนำองค์ความรู/ผลงานวิจัยไปให้บริการวิชาการกับชุมชน/กลุ่ มเป้าหมาย           
มีข้ันตอนและวิธีการดำเนินงาน ดังนี้ 
  1) เขียนวัตถุประสงค์การวิจัยในโครงการให้ชัดเจนว่าจะนำผลส่วนใดของงานวิจัยไปใช้
ประโยชน์กับกลุ่มเป้าหมายอย่างไรและกับกลุ่มไหน  
  2) ระหว่างการดำเนินงานที่ มีการนำผลงานวิจัย ไปบริการวิชาการกับชุมชน/
กลุ่มเป้าหมาย ให้ทำการบันทึกการประชุมการติดต่อประสานงาน ตลอดระยะเวลาดำเนินงาน 
  3) ให้คำปรึกษา แนะนำ และติดตามการนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชนในพ้ืนที่จริงโดยการ
บันทึกภาพและจัดทำรายงาน 
  4) ให้ชุมชน/หน่วยงาน/กลุ่มเป้าหมายที่รับบริการวิชาการจากผลงานวิจัยลงนามในบันทึก
หรือทำหนังสือยืนยันการนำไปใช้ประโยชน 
  5) ดำเนินการติดตามและประเมินผลการนำองค์ความรูจากงานวิจัยไปใช้จริงจากชุมชน 



 แบบที่ 2 การสร้างโจทย์วิจัยจากประเด็นปัญหาที่พบระหว่างการบริการวิชาการมีข้ันตอนและ
วิธีการดำเนินงาน ดังนี้ 
  1) นำประเด็น ข้อสงสัยปัญหา ที่เกิดข้ึนในระหว่างการให้บริการวิชาการมาวิเคราะห์ 
  2) พัฒนาโจทย์วิจัยขนาดเล็กหลาย ๆ หัวข้อที่สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จในปี
เดียวกันซึ่งอาจารย์สามารถดำเนินการวิจัยเอง หรืออาจนำโจทยวิจัยมาบูรณาการกับการเรียนการ
สอนโดยมอบหมาย โจทย์วิจัยที่เป็นหัวข้อย่อยให้นักศึกษาไดทำปัญหาพิเศษ เพ่ือให้เกิดการเรียนรู
กระบวนการวิจัย 
  3) ดำเนินงานวิจัยหากต้องลงไปทำงานวิจัยหรือรวบรวมข้อมูลการวิจัยเพ่ิมเติมข้อมูล
ลงในพื้นที่/กับกลุ่มเป้าหมายให้ทำการสรุปหรือจดบันทึก ประสานงาน/ปรึกษาหารือกับชุมชน 
  4) เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้นแล้วนำองค์ความรู/ผลงานวิจัยไปบริการวิชาการตามขั้นตอน
ของแบบที่ 1     
  5) ดำเนินการติดตามและประเมินผลการนำองค์ความรูจากงานวิจัยไปใช้จริงจากชุมชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การติดตามและประเมินผลสําเร็จของการบูรณาการโครงการบริการวิชาการ 
 

 เมื่อหนวยงานและผู้รับผิดชอบดำเนินการโครงการบริการวิชาการเสร็จสิ้น และไดจัดทำ
รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการแลว ผูรับผิดชอบโครงการควรจะดำเนินการติดตามผลจาก
การจัดโครงการภายหลังเสร็จสิ้นเพ่ือติดตามและประเมินผลกระทบที่เกิดขึ้นกับผู้เข้าร่วม โครงการ/
ชุมชน/องคกรหรือหนวยงานผู้รับบริการ  
 
การติดตามและประเมินผลสำเร็จของการบูรณาการโครงการบริการวิชาการ 
 การติดตามและประเมินผลสำเร็จการบูรณาการโครงการควรดำเนินการหลังเสร็จสิ้นโครงการ
อย่างน้อย 1 เดือน แตไมควรเกิน 3 เดือน ซึ่งสามารถแบงได้เป็น 3 สวน คือ  
 1.  สวนของผูจัดทำโครงการ ดำเนินการติดตามและประเมินผลความสำเร็จในประเด็น   
การบูรณาการงานบริการวิชาการกับการเรียนการสอนและงานวิจัย เชน การนำไปต่อยอดสูงานวิจัย 
การเขียนเป็นตำรา/หนังสือ/บทความ การจัดให้เป็นส่วนหนึ่งของรายวิชาที่สอนโดยใช้แบบฟอร์ม        
วบ. 003   
 2.  สวนของผูรับบริการ จะติดตามในประเด็นของการนำไปใช้ประโยชนจริงและสามารถเสริม
สรางความเข้มแข็งแกชุมชน ผลกระทบที่ต่อเนื่องจากการเข้าร่วมโครงการ เชน การนำไปประกอบ
อาชีพเพ่ือสร้างรายได สภาพความเปนอยูที่ดีขึ้น ชุมชนเกิดการรวมกลุ่ม มีการดำเนินงานที่ต้องเกิด
การเรียนรูรวมกันในชุมชนความสามารถในการพ่ึงพาตนเองได สำหรับผู้เข้าร่วมโครงการ (วบ. 004) 
และ (วบ. 005) 
 3.  สวนของผลกระทบจากการดำเนินงานโครงการต่อสังคม จะติดตามในประเด็นของการชี้นำ
และแก้ไขปัญหาสังคมทั้งภายในมหาวิทยาลัยและภายนอก เชน การแกไขปัญหายาเสพติด การแกไข
ปัญหาความขัดแย้ง การสรางสังคมสันติสุขและความปรองดอง การแกไขปัญหาสิ่งแวดล้อมและ
พลังงาน การสงเสริมและสืบสานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ การสงเสริมความรักชาติ   
 โดยแนวทางการติดตามผลในสวนของผูรับบริการและส่วนของผลกระทบ สามารดำเนินงานได
หลายรูปแบบขึ้นอยู่กับความเหมาะสมในเรื่องบุคลากร งบประมาณ และระยะเวลา ดังนี้ 
  1) การลงพ้ืนที่สอบถามข้อมูลจากกลุมตัวอย่างเข้าร่วมโครงการ 
  2) การส่งแบบสอบถามทางไปรษณีย์/อีเมล/อ่ืนๆ ไปยังกลุ่มตัวอย่างผู้เข้าร่วมโครงการ 
  3) การสอบถามข้อมูลทางโทรศัพท์จากกลุมตัวอย่างผู้เข้าร่วมโครงการ 
 ทั้งนี้เพ่ือการใหการดำเนินงานติดตามและประเมินผลสำเร็จการบูรณาการโครงการบริการ
วิชาการเป็นไปในทิศทางเดียวกันทั้งมหาวิทยาลัย หน่วยงานต่าง ๆ สามารถเก็บข้อมูลหลักฐานการ
ดำเนินงานติดตามไดตามแบบฟอรมที่สถาบันวิจัยและพัฒนาไดเสนอไว   
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การจัดทำรายงานสรุปผลโครงการบริการวิชาการ 
 

 เพ่ือให้การรายงานผลโครงการบริการวิชาการเป็นไปในรูปแบบเดียวกัน สถาบันวิจัยและพัฒนา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ ได้กำหนดหัวข้อการทำสรุปเล่มรายงานสรุปผลโครงการ ประกอบด้วย
เอกสารต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  
 
บทสรุปผู้บริหาร  
สรุปการดำเนินงานที่มีการบูรณาการบริการวิชาการท่ีเข้ากับการเรียนการสอน การวิจัย  
หรือการเรียนการสอนและการวิจัย  
ส่วนที ่1 ส่วนนำ  

1.1  การสำรวจความต้องการรับบริการวิชาการแก่สังคม 
1.2  ชื่อโครงการ/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1.3  หลักการและเหตุผล  
1.4  วัตถุประสงค์ของโครงการ 
1.5  ตัวชี้วัดความสำเร็จ/เป้าหมาย  

ส่วนที ่2 วิธีดำเนินการ  
2.1  กลุ่มเป้าหมาย 
2.2  ระยะเวลาการดำเนินโครงการ (ให้ระบุวัน/เดือน/ปี)   
2.3  สถานที่การจัดโครงการ  
2.4  เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บข้อมูล 
2.5  วิธีการเก็บดำเนินงาน 
2.6  การวิเคราะห์ข้อมูล 

ส่วนที่ 3 ผลการวิเคราะห์ข้อมูล 
ส่วนที่ 4 สรุปผลการดำเนินการ  

4.1  สรุปผลการดำเนินงานโครงการ  
4.2  ความสำเร็จของโครงการตามวัตถุประสงค์/ตัวชี้วัดความสำเร็จที่กำหนดไว้ 
4.3  ปัญหา/อุปสรรค/ข้อเสนอแนะ  

ส่วนที ่5 เอกสารประกอบการดำเนินงานโครงการ 
5.1  แบบเสนอโครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
5.2  เอกสาร มคอ. 3 (เนื้อหารายวิชาที่เก่ียวข้องกับโครงการบริการวิชาการท่ีจัดขึ้น) 
5.3  เอกสารงานวิจัยที่เกี่ยวข้องที่ได้รับจากโครงการบริการวิชาการที่นำไปต่อยอดสู่งานวิจัย 
5.4  ผลสำเร็จของการบูรณาการการบริการวิชาการแก่สังคมกับการเรียนการสอน หรือการวิจัย  
  หรือการเรียนการสอนและการวิจัย (วบ. 003) 
5.5  ผลการประเมินประโยชน์หรือผลกระทบการให้บริการวิชาการแก่สังคม (วบ. 004)    
  (วบ. 005)  
 



5.6  เอกสารแสดงประโยชน์หรือผลกระทบที่เกิดขึ้นภายหลังการรับบริการวิชาการจาก 
 ชุมชน 
5.7  บันทึกตกลงความร่วมมือ (MOU) หรือหลักฐานที่แสดงถึงความร่วมมือกับชุมชน 
5.8  ใบรายชื่อลงนามผู้เข้าร่วมโครงการ 
5.9  เอกสารประกอบการอบรม  
5.10  ภาพกิจกรรม (ก่อนดำเนินโครงการ/ระหว่างดำเนินงาน/ และเม่ือสิ้นสุดโครงการ) 
5.11  เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ปกรายงานโครงการบริการวิชาการแก่สังคม 
 

(ตัวอย่างปกนอก และ ปกใน) 
 

                       1 นิ้ว 
 

 

 
รายงานโครงการบริการวิชาการ 

 

ชื่อเรื่อง............................................................................ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชือ่...........สกุล.................... 
สาขา...................คณะ......................... 

 มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ ์
ประจำปีงบประมาณ ………. 
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1 นิ้ว 1 นิ้ว 
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ตัวเข้มขนาด 20 พอยท์ ตัวเลขหลักหน่วยตรง
สระ  า 

ตั้งแท็บไปท่ี 2 ซม. 

ตั้งแท็บไปท่ี 3 ซม. 



 
 
 

 ส่วนที่ 1 

 ส่วนนำ 
< เว้น 1 บรรทัด ขนาด 20 พอยท์ >                                      

1.1 การสำรวจความต้องการของชุมชนในการรับบริการวิชาการ     
   (กล่าวถึงการสำรวจความต้องการ กลุ่มเป้าหมายที่ทำการสำรวจ ผลการสำรวจประเด็นสำคัญ
ที่จะศึกษาโดยเขียนให้กะทัดรัดชัดเจน)       

<   เว้น 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท์> 
1.2 ชื่อโครงการ/หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 (กล่าวถึงชื่อโครงการที่รับผิดชอบ หน่วยงานที่ดูแล)  

<   เว้น 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท์> 
1.3 หลักการและเหตุผล 

  (กล่าวถึง ความเป็นมา และความสำคัญของเรื่องประเด็นที่จะศึกษาหรือปัญหาที่ต้องให้บริการ
โดยเขียนให้มีความกระชับ ชัดเจน) 

 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

1  ซม. ตั้งแท็บไว้ท่ี 1 ซม. 

1.5 นิ้ว 0.75 นิ้ว เลขหน้า 

0.5 นิ้ว 

ตัวเข้มขนาด 20 
พอยท ์

 

ตัวเข้มขนาด 20 
พอยท ์

 ตัวเข้มขนาด 16 พอยท์ 
 

ตัวปกติขนาด 16 
พอยท์ 

 
1.5 นิ้ว 

1 น้ิว 

1 น้ิว 



 

ภาพประกอบกิจกรรมโครงการ 
 
(ตัวอย่างการจัดวางรูป) 
……………………………………………………… (เนื้อความท่ีบรรยายมาก่อน)…………….. 
(เว้น 1 บรรทัด ตัวปกติขนาด 16 พอยท)์ 

 

 
 

ภาพที่ 1 วิทยากรบรรยายการพัฒนาผลิตภัณฑ์หัตถกรรมเครื่องตกแต่งบ้านที่ทำจากต้นกก 
 
 (เว้น 1 บรรทัด ขนาด 16 พอยท์) 
 

 
 

ภาพที่ 2 ผู้เข้าร่วมโครงการร่วมใจกันขนก้อนหินเพ่ือทำฝายชะลอน้ำในบริเวณป่าชุมชน 
บ้านพัฒนวรพงษ์ ต. ริมสีม่วง อ. เขาค้อ จ. เพชรบูรณ์ 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มเสนอขออนุมัติโครงการบริการวิชาการแก่สังคม (วบ. 001/4) 
 

 
 
 
 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มหลักสูตร (วบ. 001/5) 
 

 
 
 
 
 



 



 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มใบสมัครเข้ารับการฝึกอบรม 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มประเมินผลสำเร็จของการบูรณาการการบริการวิชาการแก่สังคม   
กับการเรียนการสอน หรือการวิจัย หรือการเรียนการสอนและการวิจัย  

(วบ.003)    
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มประเมินประโยชน์หรือผลกระทบการให้บริการวิชาการแก่สังคม 

(วบ. 004) 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบฟอร์มสรุปข้อมูลการประเมินประโยชน์หรือผลกระทบการให้บริการวิชาการแก่สังคม 
(วบ. 005) 

 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

ตัวอย่างแบบฟอร์มประเมินความพึงพอใจโครงการบริการวิชาการ 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติดำเนินโครงการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 


